附件1

（格式要求）

××单位2019年度工作总结

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
一、2019年重点开展工作及取得的主要业绩

（一）××××××××××××××××

1.××××……。

2.××××……。

……

（二）××××××××××××××××

1.××××……。

2.××××……。

……

二、工作中存在的问题和不足

（一）××××××××××××××××

1.××××……。

2.××××……。

……

（二）××××××××××××××××

1.××××……。

2.××××……。

……

三、寒假期间拟开展或推进的重点工作

（一）××××××××××××××××

1.××××……。

2.××××……。

……

（二）××××××××××××××××

1.××××……。

2.××××……。

……

四、2020年工作基本思路、重点任务和拟采取的举措

（一）××××××××××××××××

1.××××……。

2.××××……。

……

（二）××××××××××××××××

1.××××……。

2.××××……。

……
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