
附件2

2019年各部门重点工作总结及2020年拟开展重点工作简表

部门名称（盖章）：

2019年已完成的工作或已取得成绩

序号 开展工作 取得成绩 备注

1

2

3

4

5

注：内容部分可采用句式：完成了……；开展了……；启动了……；实施了……；取得了……；获得了……奖励。开展的工作中不能量化的部分，可不填写
“取得成绩”栏目。请填写时按照重要程度由高到低排序。



寒假期间拟开展或推进的重点工作

序号 拟开展工作 预期效果 备注

1

2

3

4

5

……



2020年拟开展重点工作

序号 拟开展工作 预期效果 备注

1

2

3

4

5

……

报送人：

注：请填写时按照重要程度由高到低排序。


